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LISTA DE COTEJO: TRABAJO ESCRITO 

Elementos 
por evaluar 

Criterios de evaluación Cumple Comentarios 

SI NO 

Presentación Portada   
2.0 

puntos 

  

a) Plantel de adscripción 
b) Título del trabajo 
c) Nombres completos de los 
profesores participantes 
d) Correo electrónico  
e) Asignatura en las que 
participa el trabajo 
f) Eje temático 

Desarrollo a) Título del trabajo: como 
encabezado de página en todo 
el documento 
b) Resumen: breve descripción 
del trabajo, en una extensión 
máxima de cinco renglones 
c) Introducción 
d) Propósito de material y/o 
recurso didáctico 
e) Aprendizajes 
f) Presentación del material 
y/o recurso didáctico 
g) Conclusiones: argumentos 
congruentes relacionados con 
la pertinencia del uso del 
material o recurso didáctico, 
para el logro del aprendizaje 
significativo de los alumnos en 
entornos virtuales  

6.0 
puntos 

  

Referencias Incluye el listado de las 
fuentes empleadas en 
formato APA 

1.0 
punto 

  

Redacción y 
ortografía 

Sin errores ortográficos y de 
redacción 

1.0 
punto 

  

TOTAL 10.0 
PUNTOS  
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Especificaciones 
Trabajo escrito 
 
Los trabajos deberán contener las siguientes especificaciones: 
 

• Fuente Arial a 12 puntos 

• Interlineado de 1.5 

• El título del trabajo como encabezado en cada página del documento 

• Páginas numeradas 

• Citas y fuentes de consulta en formato APA 
 
La propuesta de formato para el trabajo escrito podrá consultarse en: www.cch.unam.mx/aprendizaje 

 

http://www.cch.unam.mx/aprendizaje

